ZARZADZENIE Nr56/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY
CIESZANOW
z dnia 10 maja 2019 roku

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu
likwidacji Srodkéw trwalych bedacych w ewidencji Urzedu Miasta i Gminy
Cieszanow

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019, poz. 506), art. 3 ust. 1 pkt 15, art. 4 ust. 3 pkt 6 1 ust. 5 oraz art. 10
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Powoluje stala komisje likwidacyjng, zwang dalej ,.komisja”, do przeprowadzania likwidacji
srodkow trwalych oraz pozostalych srodkéw trwatych. zwanych dalej lacznie ..$rodkami
trwatymi”, bedacych w ewidencji Urzedu Miasta i Gminy Cieszanéw, w nastepujacym
skladzie:

1) Edward Pokrywka — przewodniczacy komisji,
2) Leszek Kurdziel — zastgpea przewodniczacego
3) Jerzy Szajowski — cztonek komisji,

4) Adam Kozicki — cztonek komisji,

§2

1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne $rodkow trwalych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia oraz na zasadach okreslonych w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia.

2. Wzoér wniosku w sprawie likwidacji srodkéow trwalych zawiera zalacznik Nr 3 do
zarzadzenia.

3. Wz6r protokotu z likwidacji $rodkow trwatych zawiera zatacznik Nr 4 do zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzgdzenie powierza si¢ przewodniczacemu komisji.
§4

Uchylam zarzadzenie Nr 97/2016 z dnia 9 grudnia 2016 r. w sprawie powolania komisji
likwidacyjnej i okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji srodkéw trwalych bedacych
w ewidencji Urzedu Miasta i Gminy Cieszanow.

§5

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia. ' a



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 56/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Cieszandw
z dnia 10 maj 2019 r.

TRYB PRACY STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ DZIALAJACEJ PRZY
URZEDZIE MIASTA i GMINY W CIESZANOWIE

§1

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skfadzie co najmniej 3-osobowym, pod
kierownictwem  przewodniczacego  komisji. W  przypadku  nieobecnosci
przewodniczgcego, pracami komisji kieruje zastepca przewodniczacego komisji.

W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzystaé¢ z pomocy
pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta i Gminy Cieszandw.

§2

Do zakresu zadan komisji likwidacyjnej nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji
skladnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
skladnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, rozbidrke itd.,

3) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowiacych
wlasno$¢ Miasta i Gminy Cieszandw,

4) sporzgdzenie zgodnie z wzorem protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej
likwidacji.

. Jezeli w wyniku oceny komisja uzna, iz wskazany skladnik majgtku nie podlega

likwidacji, komisja wskazuje sposéb jego zagospodarowania i na te okoliczno$é

sporzadza wniosek z posiedzenia, ktory przedstawia do zaakceptowania Burmistrzowi

Miasta i Gminy Cieszanow.

. Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie od pracownikéw merytorycznych (zgodnie z zakresami czynnosci)
referatow skladajgcych wniosek o likwidacje $rodka trwalego w sprawie
przeprowadzenia likwidacji,

2) organizowanie pracy komisji,

3) nadzor nad prawidlowoscig pracy komisji,

4) wskazanie 0sob zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

5) stawianie wnioskéw w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym komisji lub
jego uzupelnienia,

6) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikow majatkowych,

7) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie przebiegu
likwidacji,

8) sporzadzenie wspllnie z pozostalymi czlonkami komisji protokotu koncowego z
przebiegu likwidacji zawierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje,
podpisanego przez wszystkich czlonkow komisji likwidacyjnej, obecnych przy
likwidacji.

Do zadan czlonkow stalej komisji likwidacyjnej nalezy:



1) przeanalizowanie zatrudnionych i zaopiniowanych przez Burmistrza Miasta i
Gminy Cieszanow wnioskdéw komisji inwentaryzacyjnej,

2) okreslenie sposobu likwidacji,

3) opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu,

4) realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem,

5) organizowanie procesu likwidacji w sposéb nie =zakldcajgcy normalnego
funkcjonowania urzedu,

6) przekazywanie przewodniczacemu stalej komisji likwidacyjnej informacji o
wszelkich stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidlowosciach, zwlaszcza w
zakresie gospodarki skladnikami majatkowymi i zabezpieczenia ich przed
zniszczeniem.,

§3

1. Przystepujac do procesu likwidacji komisja:

1) zapoznaje si¢ z rodzajem skladnikow majgtkowych podlegajacych likwidacji i
wpisuje do arkusza zbiorczego z podzialem na:

a) przedmioty posiadajace jeszcze warto$¢ uzytkowa, ktdre mozna likwidowaé na
zasadach okreslonych w  niniejszym zarzadzeniu,

b) przedmioty nieposiadajace wartosci uzytkowe;j;

2) udostgpnia kierownikom podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
gminy, spis rzeczy posiadajacych wartos¢ uzytkowa w celu zapoznania sie i wskazania
przedmiotdw, ktorych przejeciem sa zainteresowani,

3) przedmioty z listy rzeczy posiadajacych wartos¢ uzytkowa, ktorych nie
zagospodarowano zgodnie z pkt. 2 przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje
rowniez przedmioty wstepnie zakwalifikowane jako nieposiadajace wartoéci uzytkowej.

2. Sposob likwidacji przedmiotow nieposiadajacych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od
rodzaju rzeczy i materiatu, z ktérego przedmiot jest zbudowany, i tak:

1) przedmioty drewniane, podlegaja przekazaniu do Zaktadu Uslug Komunalnych Sp.
z 0. 0. w Cieszanowie; na t¢ okolicznos¢ sporzadza si¢ protokoét z likwidacji,

2) komputery i inny sprzgt elektroniczny (monitory, urzgdzenia, aparatura, baterie,
akumulatory, telewizory itp.), ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
komisja przekazuje do Zakladu Ustug Komunalnych Sp. z o. o. w Cieszanowie; na te
okolicznos¢ sporzadza si¢ protokot z likwidacii,

3) przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwatym fizycznym
odksztalceniu sprzedaje si¢ w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych; lub przekazuje do
Zakiadu Ustug Komunalnych Sp. z o. 0. w Cieszanowie; na t¢ okolicznos¢ sporzadza sie
protokot z likwidacji,

4) budynki, budowle przeznaczone do likwidacji, rozbiorki nalezy uwzglednié przepisy
ustawy prawo budowlane (Dz. U. 2016. 290 t. j.) z dnia 08.03.2016 roku oraz przepisy BHP;
na t¢ okolicznos¢ sporzadza si¢ protokot z likwidacji (rozbiorki),

5) uzyskane w wyniku sprzedazy srodki finansowe wplaca sie na podstawie dowodu
ksiggowego uzyskanego z punktu skupu ztomu i metali kolorowych do kasy urzedu.

3. Srodki trwale przedstawiajace wartos¢ uzytkowa mozna komisyjnie zbyé na zasadach
okreslonych w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



4. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentow komisja sporzadza protokét likwidacyjny
zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszego Zarzadzenia; do protokotu dotacza si¢ wszystkie
zebrane w danej sprawie dokumenty.

§4

. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe (LT) w celu
zdjecia zlikwidowanych przedmiotow z ewidencji.
2. Do udokumentowania ruchu $rodkéw trwatych stuza nastepujace dowody ksiegowe:
1) PT - protokél przekazania-przyjecia srodka trwatego,
2) LT - likwidacja $rodka trwalego.
§5
Koncowy protokot z likwidacji sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére
otrzymuja:
1) Referat Finansowy — 1 egz.,
2) Referat sktadajacy wniosek o likwidacje srodka trwalego — 1 egz.,
3) Przewodniczacy komisji likwidacyjnej (a/a) — 1 egz.

§6

Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Burmistrza Miasta i Gminy
Cieszandw o jej przebiegu.



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 56/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Cieszandw
z dnia 10 maj 2019 r.

Zasady zbywania i likwidacji srodkéw trwalych zaewidencjonowanych

w Urzedzie Miasta i Gminy w Cieszanowie

§1.

1. Ocenie przez komisje podlegaja sktadniki majatku, ktore nie sa wykorzystywane w realizacji
zadan Gminy Cieszanéw, ktére nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan
techniczny lub niemoznos¢ wspolpracy ze sprzgtem typowym, albo ktére posiadaja wady lub
uszkodzenia, zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, catkowicie
utracily wartos¢ uzytkowa lub ktére sg technicznie, technologicznie przestarzate.

2. Zbyciu podlegaja srodki zbgdne lub trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym
ich dalsze uzytkowanie w Urzgdzie Miasta i Gminy Cieszanéw, a przedstawiajace warto$é
uzytkowa.

3. Likwidacji podlegaja $rodki trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich
dalsze uzytkowanie i nieprzedstawiajace wartosci uzytkowej.

4. Zgloszenie zbycia lub likwidacji srodka trwalego przystuguje pracownikom merytorycznym
(zgodnie z zakresami czynnosci) referatow skladajacych wniosek o likwidacje srodka trwatego.

5. Zgloszenie dokonywane jest w formie pisemnej; do zgloszenia dolacza sie dokumentacje
techniczng, ekspertyzy, wyceng oraz opinie umozliwiajace oceng przydatnosci rzeczowych
sktadnikéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania.

6. O zbyciu lub likwidacji srodka trwalego decyduje Burmistrz Miasta i Gminy Cieszanéw na
podstawie opinii rzeczoznawcy.

7. W przypadku podjgcia przez Burmistrza Miasta i Gminy Cieszanéw decyzji o likwidacji
srodka trwalego, komisja likwidacyjna przestawia dowod ,.LT” i przekazuje do Referatu
Finansowego celem przeksiggowania srodka trwalego z ewidencji bilansowej do
pozabilansowej lub wycofania z uzytkowania.

§ 2.
1. Zbycie srodka trwalego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne przekazanie.

2. Sprzedaz srodka trwatego moze nastapi¢ w drodze publicznego przetargu lub w przypadkach
okreslonych w  § 13 ust. 1, bez przeprowadzenia przetargu.

3. Srodek trwaly moze by¢ nieodplatnie przekazany jednostce organizacyjnej lub innemu
podmiotowi niebgdacemu jednostka organizacyjna na zasadach okreslonych w § 14.

§ 3.

1. Przetarg przeprowadza si¢ w formie przetargu ofertowego (zbieranie ofert).



2. Przetarg prowadzi stala komisja przetargowa, powolana przez Burmistrza Miasta i Gminy
Cieszanow sposrod pracownikow Urzedu, w skladzie co najmniej trzyosobowym.

§ 4.

1. Przed przystapieniem do przetargu przewodniczacy stalej komisji likwidacyjnej szacuje cene
srodka trwalego przy uwzglednieniu jego aktualnej wartosci rynkowej. Wycena ta moze by¢
dokonana przez rzeczoznawce.

2. Oszacowana cena Srodka trwalego nie moze by¢ nizsza niz aktualna warto$¢ rynkowa, a
jezeli tej wartosci nie mozna ustali¢, to nie moze by¢ ona nizsza od poczatkowej wartosci
ksiggowej uwzgledniajacej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopien umorzenia.

3. Wartos¢ rynkowa, o ktorej mowa w ust. 1, okresla si¢ na podstawie przecietnych cen
stosowanych w danej miejscowoéci w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

85,
1. Cena oszacowania jest ceng wywolawcza.

2. Sprzedaz nie moze nastapi¢ po cenie nizszej od ceny wywolawczej, chyba ze zachodzi
przypadek przewidziany w § 13 ust. 1 pkt 3.

§ 6.
1. Prowadzgcy przetarg wyznacza termin przetargu oraz oglasza obwieszczenie o przetargu.

2. Termin przetargu nalezy wyznaczy¢ tak, aby miedzy data obwieszczenia o przetargu, a
terminem przetargu uptyneto co najmniej 14 dni.

§ 7.
1. Obwieszczenie o przetargu powinno w szczegdlnosei okreslaé:
1) siedzibe Urzedu Miasta i Gminy Cieszanow,
2) miejsce przetargu,
3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrzeé sprzedawane $rodki trwale,
4) rodzaj, typy i ilo$¢ sprzedawanych srodkéw trwatych,
5) wysokos¢ ceny wywolawcezej,
2. W zaproszeniu do skladania ofert okresla si¢ ponadto:
1) miejsce, termin i tryb skladania ofert oraz wigzania ofert,

2) zastrzezenie, ze jednostce organizacyjnej przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty,
Jezeli uczestnicy przetargu zaoferowali te sama cene.

§ 8.

1. Obwieszczenie o przetargu zamieszcza si¢ w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Cieszanow,
a takze w innych miejscach uznanych za celowe.

2. Jezeli warto$¢ przedmiotu przetargu stanowi dziesieciokrotng kwote okreslong w odrebnych
przepisach w sprawie uznawania sktadnikéw majatkowych za srodki trwale, to obwieszczenie,
o ktorym mowa w ust. 1, zamieszcza si¢ na stronie internetowej Miasta i Gminy Cieszanéw.



§9.

1. Prowadzacy przetarg dokonuje otwarcia ofert, ustala, ktére z nich uznaje sie, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, a nadto wybiera oferenta, ktory zaoferowat ceng najwyzsza.

§ 10.

1. Prowadzgcy przetarg sporzadza protokol z jego przebiegu, ktéry powinien zawieraé:

1) oznaczenie miejsca i czasu przetargu,

2) imiona i nazwiska osob prowadzacych przetarg,

3) wysokos¢ cen wywotawcezych,

4) najwyzsza cene zaoferowang za srodek trwaly,

5) imig, nazwisko i miejsce zamieszkania nabywcy,

6) wnioski 1 oSwiadczenia 0s6b obecnych przy przetargu,

7) wzmianke o odczytaniu protokotu,

8) podpisy 0s6b prowadzacych przetarg i nabywey lub wzmianke o przyczynie braku podpisu.
§11.

Nabywca jest obowiazany zaptaci¢ cene nabycia niezwlocznie po zawarciu umowy sprzedazy.
§12.

Wydanie nabywcy przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaplaceniu ceny nabycia.
§ 13.

1. Stata komisja likwidacyjna moze sprzeda¢ $rodki trwale bez przeprowadzenia przetargu, w
przypadkach gdy:

1) srodki te maja ceng rynkowa i jest oczywiste, ze w drodze przetargu nie otrzyma sie ceny
Wyzszej,

2) przedmiotem sprzedazy sg sktadniki majatkowe, ktorych wartos¢ wynikajaca z ewidencji
ksiggowej, uwzgledniajgcej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopieh umorzenia, nie
przekracza kwoty okreslonej w przepisach w sprawie uznawania skladnikéw majatkowych za
srodki trwale,

3) srodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywolawezej.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, jednostka organizacyjna moze sprzedaé $rodki
trwale po cenie oferowanej, ale nie nizszej niz ¥ ceny oszacowania.

§ 14.

1. Warunkiem nieodptatnego przekazania srodka trwalego innemu podmiotowi, niebedacemu
Jednostka organizacyjng podlegly lub nadzorowana, jest niemoznos$é jego uzytkowania w
jednostkach gminnych.



2. Nieodptatnie srodek trwaly mozna przekazac tylko placowce o$wiatowej, instytucji kultury,
policji lub strazy pozarnej, spotce gdzie gmina posiada ponad 50 % udzialow jezeli $rodek moze
by¢ przez te podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.

3. Nieodplatne przekazanie $rodka trwalego nastepuje za zgodg Burmistrza Miasta i Gminy
Cieszanéw, na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego, w ktérym podaje sie w
szczegoOlnosci rodzaj, typ i ilos¢ $rodka trwatego oraz jego warto$é szacunkowa.



Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 56/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Cieszanow
z dnia 09 grudnia 2016r.

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
URZEDU MIASTA i GMINY CIESZANOW

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych skladnikéw majatkowych

Lp. Nazwa Nr inwent. Data Cena llosé¢ Wartosé Wartos¢

zakupu jedn. (zt) (szt.) poczatk. | umorzona
(zh) (zh)

Lz

=

3.

4,

5.

6.

UZASADNIENIE WNIOSKU:

( podpis osoby skladajgcej wniosek)
egz. 1 — Przewodniczacy stalej komisji likwidacyjnej

egz. 2 — Referat Finansowy
egz. 3 — Referat skladajacy wniosek o likwidacje $rodka trwatego

Zatwierdzam

-------------------------------------------



Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 56/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Cieszanow
z dnia 10 maj 2019 r.

............................ dnia .........oooeeall

PRPTOKOL NR .............
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU
W zwiazku ze zlozonym drugostronnie wnioskiem o likwidacje, Komisja Likwidacyjna Urzedu Miasta i Gminy
Cieszandw w skladzie:

Przewodniczacy: -

przeprowadzila postepowanie likwidacyjne w obecnosci osoby, ktorej mienie zostato powierzone
...................................................................................... i stwierdzila, ze sktadniki odwrotnie
wymienione od POz woummamarmses dOP0Z: s memrss v ulegly:

Podpisy:
Przewodniczacy: -

(Burmistrz Miasta i Gminy Cieszanéw



