BURMISTRZ )
MIASTA I GMINY Zarzadzenie Nr 13/2019

CIESZANOW Burmistrza Miasta i Gminy Cieszanow
z dnia 31.01.2019 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko ds. energetyki i inwestycji, sporzadzania
i rozliczania wnioskéw o dofinansowanie w Urze¢dzie Miasta i Gminy Cieszanéw.

Na podstawie art. 11 i 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(tekst jednolity Dz.U. 2018 poz.1260) zarzadza co nastepuje:

§1

Oglasza si¢ konkurs na stanowisko miodszego referenta ds. w Urzgdzie Miasta Gminy
Cieszanow.

§2

W celu przeprowadzenia postepowania konkursowego powotuje si¢ Komisj¢ Konkursowa
w skladzie:

1. Andrzej Szymanowski — przewodniczacy komisji,
2. Anna Stanowska — czlonek komisji
3. Urszula Duda - cztonek komisji

§3

Wymagania wobec kandydatéw oraz warunki konkursu zostaly okreslone w ogtoszeniu o
konkursie stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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BURMISTRZ MIASTA I GMINY W CIESZANOWIE

Ogtlasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie i Gminy Cieszanow 37-611
Cieszanow, ul. Rynek 1

Stanowisko ds. energetyki i inwestycji, sporzadzania i rozliczania wnioskow
o dofinansowania w Urzedzie Miasta i Gminy Cieszanow

Celem stanowiska jest realizacja zadan z zakresu zamowien publicznych w Urzedzie Miasta
1 Gminy Cieszanow.

Zakres odpowiedzialnosci:
Do zakresu stanowiska ds. energetyki:
1) Opracowywanie i aktualizacja projektu zalozen do planu zaopatrzenia gminy w energie
elektryczng i paliwa gazowe,
2) Prowadzenie spraw z zakresu zaopatrzenia energetycznego oraz o$wietlenia gminy,
3) Analiza zuzycia energii elektrycznej i poboru mocy w obiektach gminnych i o§wietleniu
ulicznym celem poprawy efektywnosci energetycznej,
4) Analiza umow na dostawe ciepla, energii elektrycznej i gazu,
5) Zapewnienie prawidtowego doboru taryfy oraz optymalizacja zuzycia energii elektrycznej,
gazu i ciepla we wszystkich obiektach gminnych,
6) Prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umow o przylaczenie, umowy sprzedazy
paliw i energii elektrycznej, umowy przesylowej,
7) Udzial w organizacji przetargéw na dostawe energii,
8) Opiniowanie projektow energetycznych,
9) Promocja i wdrazanie odnawialnych Zrédet energii,
10) Biezaca wspdtpraca z przedsiebiorstwami energetycznymi na terenie gminy,
11) Informowanie o mozliwych zZroédtach wsparcia inwestycji w obszarze edukacji
ekologicznej oraz odnawialnych Zrodet energii,
12) Analiza i pozyskiwanie zewnetrznych zZrodel finansowania przedsigwzigé na rzecz
poprawy efektywnosci energetycznej,
13) Sporzadzanie okresowych informacji 1 sprawozdan o realizacji programow
i przedsigwzie¢ na rzecz poprawy efektywnosci energetycznej,
14) Dokonywanie rozliczen $rodkéw zapisanych w budzecie Gminy na oswietlenie, dotacji
i pozostatych zewngtrznych srodkéw wydatkowanych na realizacje zadan z zakresu

poprawy efektywnosci energetycznej.



15) Prowadzenie dzialan zwigzanych z polityka energetyczng gminy (m.in. utworzenie
i obstuga systemu informatycznego dotyczacego zuzycia energii, nadzdér nad realizacja
polityki energetycznej na terenie gminy),

16) Prowadzenie dziatlan zwigzanych z planowaniem, inwestycjami i ustugami (m.in. w
zakresie efektywnosci energetycznej; termomodernizacji; zaopatrzenia w cieplo, energie
elektryczng i paliwa gazowe),

17) Koordynacja projektdéw z zakresu planowania energetycznego, realizowanych przez

gmine.

Do zakresu stanowiska ds. inwestycji sporzadzania i rozliczania wnioskow

o dofinansowanie

1. Dbanie o wlasciwe zorganizowanie procesu budowlanego remontow obiektow stanowiacych
wlasnos¢ Gminy, w szczegdlnosci przez:

a) zapewnienie opracowania projektow oraz wykonania i odbioréw robdt budowlanych przez
osoby o odpowiednich kwalifikacjach;

b) pozyskiwanie od innych organdéw, w remontowych procesach budowlanych, stosownych
uzgodnien, pozwolen lub opinii, zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

¢) zawiadamianie wlasciwych organdw o zamierzonym terminie rozpoczg¢cia robot remontowo
budowlanych oraz o zmianie kierownika budowy, inspektora nadzoru lub projektanta
sprawujgcego nadzor,

d) w przypadku braku obowigzku ustanawiania kierownika budowy przechowywanie
dokumentéw, stanowigcych podstawe wykonania robot remontowo — budowlanych, w tym
certyfikatow, deklaracji zgodnoéci i o§wiadczen;

e) w przypadku, jezeli do wykonania prac przygotowawczych lub robét remontowo —
budowlanych niezbedne jest wejscie na teren sgsiedniej nieruchomosci, uzyskuje w imieniu
inwestora zgode wlasciciela na prowadzenie robot oraz ustala sposob, zakres i terminy
korzystania z nieruchomosci oraz przedstawia propozycje ewentualnych rekompensat z tego
tytutu;

f) sprawowanie w imieniu inwestora nadzoru nad wlasciwym, zgodnym z zawartymi umowami,
wypelnianiem obowiazkow przez pozostaltych uczestnikow procesu remontowo-budowlanego;
g) przygotowanie projektéw umow w zakresie remontéw a w przypadku zaistnienia takiej
koniecznosci przygotowywanie projektow anekséw do zawartych umow, protokolow

i uzgodnien;



h) zawiadamianie wlasciwych organdéw o zakonczeniu remontu, a w przypadku nalozenia
takiego obowigzku wystepowanie z wnioskiem o uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie
obiektu budowlanego;

i) dokonywanie w imieniu inwestora odbioru do uzytkowania obiektu budowlanego wraz z
dokumentacjg budowy 1 dokumentacjg powykonawcza, a takze wszystkich innych
dokumentéw i decyzji dotyczacych obiektu, a w razie potrzeby instrukcji obshugi i eksploatacji
obiektu: instalacji i urzadzen zwigzanych z nim;

i) przekazywanie w imieniu inwestora dokumentacji, o ktérej mowa w lit. 1) zarzadcy obiektu,
okresdlajac szczegdtowo zakres obowigzkéw spoczywajacych na zarzadcy, a dotyczacych
utrzymania przekazanego obiektu budowlanego;

k) zlecanie kosztorysow inwestorskich zwigzanych z realizacja zadan remontowych nie
wymagajacych pozwolenia na budowe;

1) nadzorowanie i realizacja prac remontowych zawartych w planach solectw oraz w ramach
Funduszu Sofeckiego.

m) przygotowanie propozycji w zakresie wydatkow budzetowych dotyczacych zadan

remontowych Gminy.

Wymagania niezb¢dne:
1. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

petna zdolnos¢ do czynnosei prawnych i pelnienia praw publicznych,
obywatelstwo polskie,

nieposzlakowana opinia,

2

3

4

5. wyksztalcenie wyzsze,
6. straz pracy na stanowisku urzedniczym

7. znajomo$¢ przepiséw ustawy o prawie oswiatowym, ustawy samorzadzie gminnym
8

znajomosci obstugi komputera

A. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Warunki pracy:
Stanowisko pracy zlokalizowane jest w budynku biurowym i wyposazone w urzgdzenia biurowe,

jak komputer z oprzyrzadowaniem, telefon, biurko i inne sprzety, kt6re spelniajg ogoélne

wymagania.



B. Wymagane dokumenty:

a) Zyciorys

b) List motywacyjny

¢) Dokument poswiadczajgcy wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow)

d) Kwestionariusz osobowy

e) Oswiadczenie o niekaralnosci

f) Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i petni praw publicznych,

g) Oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku
z procesem rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2016.922 j.t.)

Kandydat, ktéry posiada dokument potwierdzajacy niepetnosprawnos¢ obowiazany jest
do zlozenia wraz z wymaganymi dokumentami,

W miesigcu styczniu 2019r. wskaznik zadarnienia o0s6b niepelnosprawnych
w Urzedzie Miasta i Gminy Cieszanéw, w rozumieniu przepiséw i rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych wynosi co najmniej

6 %.

Oferty nalezy skiada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem
,.konkurs na stanowisko ds. zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych” w terminie do
dnia 15 lutego 2019r. do godziny 15-tej na adres Urzedu Miasta i Gminy w Cieszanowie, ul.
Rynek 1; 37-611 Cieszandéw — pok. Nr 19 (sekretariat). Otwarcie kopert nastgpi po uplynigciu
terminu sktadania ofert.

Oferty, ktére wplyna po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

Lista kandydatoéw speiniajgcych wymagania formalne zostanie ogloszona 18 lutego 2019r.
Dla oséb spetniajgcych wymagania formalne rozmowa kwalifikacyjna oraz test pisemny

odbedzie si¢ dniu 19 lutego 2018r. o godzinie 10-tej w Urzgdzie Miasta i Gminy Cieszanow.
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