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¥ BURMISTRZ
MIASTA | GMINY
CIESZANOW
ZARZADZENIE Nr 58/2011
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY CIESZANOW
Z dnia 1 lipca 2011 roku

w sprawie powierzenia Skarbnikowi Miasta i Gminy Cieszanow obowiagzkow z zakresu
gospodarki finansowej Gminy Cieszanow.

Na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.), w zwiazku z art. 4 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz..U. z 2009 . Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.)

Burmistrz Miasta i Gminy Cieszanéw
zarzadza, co nastepuje:

§1

Powierzam Pani Annie Stanowskiej - Skarbnikowi Miasta i Gminy Cieszanéw zwanej
w dalszej czgsci ,,Skarbnikiem” nastepujace obowiazki i odpowiedzialnoéé w zakresie
gospodarki finansowej Gminy Cieszanéw:

1) prowadzenie rachunkowosci budzetu gminy;

2) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi w zakresie budzetu gminy i dochodéw
budzetu paristwa pobieranych przez gmine;

3) dokonywanie zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami kontroli finansowej
wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

4) dokonywanie zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami kontroli finansowe;j
wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych, w tym:

a) zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidlowosci uméw zawieranych przez
gming,
b) przestrzegania zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pienigznych,

5) terminowe dochodzenie naleznosci, realizacji wydatkéw i przekazywanie grodkéw do
budzetu paristwa i jednostek organizacyjnych gminy;

6) opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych wydawanych przez Burmistrza
Miasta i Gminy Cieszanéw dotyczacych prowadzenia rachunkowoséci, a w szczegdInosci
zakladowego planu kont, obiegu dokumentéw (dowodéw ksiegowych), zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji;

7) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiz;

§2

1. Dowodem dokonania przez Skarbnika wstepnej kontroli jest jego podpis zlozony na
dokumentach dotyczacych danej operacji.
2. Ztozenie podpisu przez Skarbnika na dokumencie, obok podpisu pracownika wlasciwego
TZECZOWO, 0ZNacza, ze:
1) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo pracownikow
oceny prawidtowosci merytorycznej tej operacii i jej zgodnosci z prawem;
2) nie zglasza zastrzezefi do kompletnosci oraz formalno - rachunkowej rzetelnosci
prawidtowosci dokumentow dotyczacych tej operacji;
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3) zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym jednostki,
budzecie gminy.
§3

1. Skarbnik w razie ujawnienia nieprawidlowosci w zakresie wstepnej kontroli zwraca
dokument wiasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusunigcia nieprawidtowosci
odmawia jego podpisania.

2. O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach Skarbnik zawiadamia pisemnie
Burmistrza Miasta i Gminy Cieszandw.

§4

W celu realizacji swoich zadan Skarbnik ma prawo:

1) zada¢ od kierownikéw innych komérek organizacyjnych jednostki udzielania w formie
ustnej lub pisemnej niezbednych informacji i wyjasnien, jak réwniez udostgpnienia do
wgladu dokumentéw i wyliczef bedacych Zrédtem tych informacji i wyjasnien;

2) wnioskowaé¢ do Burmistrza Miasta i Gminy Cieszan6w, przedkiadajac projekt propozycji,
o okreslenie trybu, wedlug ktdrego maja by¢ wykonywane przez inne komorki
organizacyjne jednostki prace niezbedne do zapewnienia prawidlowoéci gospodarki
finansowej oraz ewidencji ksiggowej, kalkulacji koszt6w i sprawozdawezosci finansowe;j.

§3

Szczegdlowe obowiazki stuzbowe Skarbnika zawarte sg w zakresie czynnosci.

§ 6

Traci moc zarzadzenie Nr 6/2007 Burmistrza Miasta i gminy Cieszanéw z dnia 15 stycznia
2007 roku w sprawie powierzenia Pani Annie Stanowskiej - Skarbnikowi Miasta i Gminy
Cieszanéw obowiazkéw i odpowiedzialnoéei w zakresie budzetu miasta i gminy Cieszanow.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Wyrazam zgode i przyjmuje do realizacji
oraz przyjmuj¢ odpowiedzialno$¢
(Data i czytelny podpis)




