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BURMISTRZ

A ey ACMINY 7 ARZADZENIE Nr..2220......

Burmistrza Miasta i Gminy Cieszanéw
z dnia .7 247 %, c.eve. 2011 1,

w sprawie instrukecji ewidencji i1 poboru podatkéw
w Urzedzie Miasta i Gminy Cieszanéw

Na podstawie art. 68 ust.1 w zwiazku z art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. , Nr 157,poz. 1240 ze zm. ) oraz na
podstawie art. 4 ust.5 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci /Dz. U. z 2009 Nr 152
poz. 1223 ze zm./ zarzadzam , co nastepuje:

§1

Zatwierdzam 1 wprowadzam do uzytku wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy
Cieszanéw Instrukcj¢ w sprawie ewidencji i poboru podatkéw w Urzedzie Miasta i
Gminy Cieszanéw, stanowigca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Cieszanéw do zapoznania si¢ z trescia
instrukcji oraz przestrzegania w pelni zawartych w nich postanowien.

§3

Traci moc obowigzujaca Zarzadzenie Nr 92/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Cieszanow
z dnia 28 wrzesdnia 2010 r. w sprawie instrukcji ewidencji i poboru podatkéw w Urzedzie
Miasta i Gminy Cieszanéw

ST
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§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. mgy Zdziskpl Zacwormy




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 024/ “‘?@//
Burmistrza Miasta i Gminy

z dnia JP1EL 2011 v,
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Rozdzial I. Przepisy ogélne — podstawa prawna

§1.
Instrukcj¢ opracowano na podstawie przepiséw ogélnie obowiazujacych, oraz przepiséw
wewngetrznych, a w szczegdlnodci na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 sierpnial997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz.60
Z pbzn. zm.),

2) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz  planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego. /Dz.U.Nr.208, poz. 1375 z péin. zm/

3) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania
niektorych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji./Dz. U. Nr
137 poz.1541 z pézn. zm./,

§2.

Niniejsza instrukcja okresla tryb i zasady prowadzenia ewidencji analitycznej podatkow |
poboru podatkéw, ewidencji przypisow i odpiséw, wplat i zwrotdbw w urzadzeniach
ksiggowych, kontroli terminowej realizacji zobowiazafi, likwidacji nadplat, postepowania
zabezpieczajacego przed przedawnieniem naleznosci.

§3.

Przepisy niniejszej instrukeji stanowia rozwiniecie niezbe¢dne dla potrzeb praktyki wyzej
wymienionych zagadnien

§ 4.

Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Cieszanéw zwanego dalej Urzedem z racji powierzonych
im obowigzkéw winni zapoznaé sie z jej tredcia i bezwzglednie przestrzegaé zawartych
W niej postanowien.

Rozdzial IL Pobér podatkéw.

§5.

1. Wplaty na poczet podatkéw i optat lokalnych moga byé dokonywane przez podatnika:
1} dokasy Urzedu Miasta i Gminy
2) za poSrednictwem banku lub poczty,
3) za posrednictwem inkasenta. ,
2. Do udokumentowania wygasnigcia zobowiazania podatkowego w formie pienieznej shuzg :
1) pokwitowania z kwitariuszy przychodowych, z tym , ze
a) pokwitowanie z kwitariuszy przychodowych na podstawie ktérego dokonuje sie
wplaty podatku rolnego, lesnego , od nieruchomosei | podatku od $rodkéw
transportowych w kasie urzedu stanowi-Dowéd wplaty — pokwitowanie
wydrukowane z systemu Puma firmy ZETO Olsztyn oddziat Przemysl. Oryginat
pokwitowania otrzymuje wplacajacy, jedng kopig otrzymuje pracownik ksiegowosci




podatkowej, a druga pozostaje przy sporzadzonym raporcie kasowym . Drukom tym
nadawane sa automatycznie kolejne numery wygenerowane przez w/w program ,
przy czym nie moga wystepowaé luki w numeracji a kazdy numer musi byé
niepowtarzalny. Numer anulowanego dokumentu nie moze by¢ nadany innemu
dokumentowi . Po zamknieciu kazdego Raportu Kasowego przez kasjera pracownik
ksiggowosci podatkowej ewidencjonuje wydane dowody wplaty dokonujac wydruku
z programu komputerowego ,, Zestawienie dowodéw kasowych w kasie 2,,

2) wyciagi bankowe otrzymane w formie elektronicznej , jezeli dla kazdej z
wykazanych wnich operacji zawieraja dane zapewniajace identyfikacje wplaty,
albo dokumenty wptaty zataczone do wyciagu bankowego ,

3) dokumenty stwierdzajace obciazenie rachunku bankowego podatnika z tytuh: zaptaty
podatku - w przypadku gdy podatnik dokonat zaplaty za posdrednictwem banku,
a bank obciazyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat $rodkéw na rachunek
biezacy - na podstawie ktérych przypisuje si¢  bankowi zobowiazanie w wysokosci
zaplaty dokonanej przez podatnika, w zwiazku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowe;j;

4) inne dowody wplaty, zatwierdzone do stosowania przez Burmistrza Miasta i Gminy
Cieszanéw

5) postanowienia o zaliczeniu nadplaty na poczet zaleglosci podatkowych
albo biezacych zobowiazan podatkowych;

6) wniosek podatnika o zaliczenie nadptaty na poczet przyszlych zobowigzan
podatkowych, o ktérym - mowa w art. 76 § 1 Ordynacji podatkowe;j;

3. Do udokumentowania wygasniecia zobowiazania podatkowego w formie niepieni¢znej
shuzg :
1) postanowienia o dokonaniu potracenia , o ktérych mowa w art.65 Ordynacji
podatkowej,
2) umowy lub inne dokumenty, z ktérych w szczegdlnosci wynika okreslony w
art. 66 § 4 Ordynacji podatkowej termin wygadniecia zobowigzania
podatkowego w stosunku do jednostki samorzadu terytorialnego;
3) decyzje, '
4) dokumenty informujace o przedawnieniv, o ktérym mowa w art, 70-71 Ordynacji
podatkowej /min. nota ksiegowa/

4. Do udokumentowania zwrotu shuza

1} pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych z tym, ze .
a) pokwitowanie z kwitariuszy rozchodowych na podstawie kiérego dokonuje si¢ wyplaty
nadpiaconego podatku rolnego, lesnego , od nieruchomodci | podatku od srodkéw
transportowych w kasie urzedu stanowi-Dowéd wyplaty — pokwitowanie wydrukowane
z systemu Puma firmy Zeto Olsztyn oddzial Przemyél. Oryginal pokwitowania
pozostaje przy sporzadzonym raporcie kasowym, jedna kopie otrzymuje pracownik
ksiggowosci podatkowej, a druga otrzymuje osoba dla kt6rej dokonano zwrotu podatku
Drukom tym nadawane sa automatycznie kolejne numery wygenerowane przez w/w
program , przy czym nie mogg wystepowaé fuki w numeracji a kazdy numer musi by¢
niepowtarzalny. Numer anulowanego dokumentu nie moze byé nadany innemu
dokumentowi . Po zamknigciu kazdego raportu kasowego przez kasjera ,pracownik
ksiggowosci podatkowej ewidencjonuje wydane dowody wyplaty dokonujac wydruku
z programu komputerowego ,, Zestawienie dowodow kasowych w kasie 2,
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2) wyciagi bankowe otrzymane w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej z wykazanych
W nich operacji zawieraja dane zapewniajace identyfikacje wyplaty, albo dokumenty
wyplaty zalaczone do wyciagu bankowego,

3) inne dowody wyplaty , zatwierdzone do stosowania przez Burmistrza Miasta i Gminy
Cieszanéw.

5. W przypadkach, ktére nie zostaly okreslone w ust. 2-4, do udokumentowania operacji
ksiggowych stuza dowody wewnetrzne, w szezegélnosei noty ksiegowe oraz wydruk
potwierdzenia wykonania operacji wygenerowanej elektronicznie w przypadku braku
zafgczonych do wyciagu bankowego dokumentéw wptlaty/wyplaty.

§ 6.

1. Poboru podatkéw przez inkasentéw dokonuje sie na podstawie odpowiednich Uchwat
Rady Miejskiej w Cieszanowie w sprawie okreflenia inkasentéw i ich wynagradzania za
inkaso oraz terminy platnosci dla inkasentéw,

2, Inkaso zobowiazania pienig¢znego od podatnikéw prowadzone jest na podstawie
kwitariuszy przychodowych /K 103/, ktére s drukami $cistego zarachowania. Wydanie
konto-kwitariuszy nastepuje w kasie Urzedu za pokwitowaniem w ksiedze drukéw
Scislego zarachowania.

3. Na podstawie wykazu podatnikéw, ktory zawiera numer konta podatnika, imie i
nazwisko oraz wysokosé kazdej z rat podatku za dany rok podatkowy inkasent pobiera od
podatnikéw wplaty z tytutu zobowigzania podatkowego .

4. Przyjmujac wplate inkasent wypelnia pokwitowanie z kwitariusza przychodowego
/K103/ : oryginat przeznaczony jest dla podatnika , dwie kopie potwierdzenia pozostajg
w kwitariuszu przychodowym do momentu rozliczenia z pobranej gotdwki.

§7.

Inkasent, po zakonczeniu inkasa przedklada pobrane druki scistego  zarachowania
pracownikowi ksiggowosci podatkowej celem dokonania czynnosci kontrolnych.

Przy rozliczaniu kwitariusza dokonuje si¢ kontroli czynnosci inkasenta, ktora polega na
sprawdzeniu:
1) prawidtowosci podsumowania wszystkich rubryk wptat,
2) czy kwoty na kopiach wptat nie byly skre$lone, zmienione lub poprawiane,
3) czy wszystkie pobrane wplaty wpisane sa na kopiach pokwitowas,
4) czy inkasent nie przetrzymat zainkasowanej gotowki.

3 Na dowdd rozliczenia i sprawdzenia osoba kontrolujaca pierwszg kopie z kwitariusza

- pozostawia w zbiorze dowodéw ksiggowych wlasciwym dla przyjetych wplat

zainkasowanych kwot , a druga pozostawia w kwitariuszu przychodowym /K 103/
wpisujac na kopii ostatniego pokwitowania przediozonego do rozliczenia gotéwki
adnotacj¢ ,,Rozliczono od nr ........... donr....... na kwotg.” Oraz umieszcza date i
podpis.

4 Po dokonaniu rozliczenia inkasentéw przez ksiggowego podatkowego, zainkasowang
gotowke inkasent wplaca na podstawie pokwitowania /wplata gotéwkowa/ na rachunek
budzetu gminy nie pézZniej niz w terminach okreélonych w uchwale,

5 Ofrzymane pokwitowanie potwierdzajace dokonanie wplaty zainkasowanej gotéwki z
tytufu zobowiazania podatkowego inkasent pozostawia w kwitariuszu przychodowym
w miejscu adnotacji o rozliczeniu inkasa.
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6 Jezeli inkasent wplaci gotéwke przed dniem, w ktérym rozlicza si¢ z inkasa lub wptaty
dokonal w inny sposéb , osoba rozliczajaca  dokonuje kontroli zgodnosei  kwoty
wynikajacej z sumy poszczegblnych pokwitowan z kwitariuszy przychodowych z suma
wptacona przez inkasenta, wynikajgcg z dowodéw wplaty.

7 Jezeli inkasent przestaje petnié funkcje inkasenta, rozliczanie go z przekazanych jemu
kwitariuszy , z wplat pobranych od podatnikéw oraz z wplat dokonanych do kasy
I rachunek biezacy urzedu nastgpuje przed zakoticzeniem pelnienia przez niego tej
funkcji.

Rozdzial ITl. Ewidencja ksiggowa podatkéw i oplat

§8

1. Ksiggowanie wplat, zwrotow, przypiséw, odpiséw oraz przeksicgowan odbywa sie w
ksiggowosci podatkowej, co umozliwia zaksiegowanie danych na kontach podatnikéw oraz
przygotowanie tych danych dla ksiegowosci syntetyczne;j,

2. Ksiegi rachunkowe z zakresu podatkéw  prowadzone sa, przy uzyciu programu
komputerowego Puma Firmy Zeto Olsztyn Oddziat Przemysl i obejmuja:

1) dzienniki obrotéw - wrplaty biezace, zalegle i zwroty, wplaty  odsetek, kosztow
upomnienia stuzace do chronologicznej ewidencji wszystkich obrotéw ksiggowanych na
kontach podatnikéw,

2) konta ksigg szczegélowych — stuzace uszczegdlowieniu i uzupetnieniu zapiséw kont
ksiggi gléwnej. Dla poszezegdlnych podatnikéw prowadzi si¢ odrgbnie w kazdym
podatku konta ksiag szczegétowych . Dla podatkéw , ktére nie podlegaja przypisaniu
na kontach podatnikéw, mozna nie prowadzié szczegbtowych kont podatnikéw.

3) konta pozabilansowe prowadzone dla 0séb trzecichi inkasentéw. Konta
pozabilansowe szczegétowe prowadzone sg_dla poszczegdlnych oséb trzecich i
inkasent6w przy uzyciu programu Microsoft Office »Excel”,

3. Prowadzenie ksiag rachunkowych przy uzyciu programéw komputerowych zapewnia
automatyczng kontrole ciaglosci zapiséw, przenoszenia obrotéw i sald. Wydruki
komputerowe ksiag rachunkowych wymienionych w ust.2 pkt.1 powinny byé drukowane
na koniec kazdego kwartatu, lecz nie pdZniej niz na koniec roku obrotowego

4. Uzgodniei danych ksiegowosci analitycznej podatkéw i ksiggowosci syntetycznej
prowadzonej w Urzedzie w zakresie wplywow budzetowych z tytutu podatkéw oraz
uzgodnien wszystkich obrotow (przypiséw, odpiséw, wptat, zwrotow, przeksiegowar)
dokonuje si¢ w okresach miesiecznych.

§9

1. Jezeli zobowiazany dokonuje wplaty po terminie platnosci i dokonana wplata nie pokrywa
kwoty zaleglodci podatkowej wraz z odsetkami za zwioke, wplate t¢ zalicza sie
proporcjonalnie na poczet kwoty zaleglosci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwloke w
stosunku, w jakim, w dniu wplaty, pozostaje kwota zaleglodci podatkowej do kwoty
odsetek za zwloke zgodnie z art. 55 § 2 Ordynacji podatkowej. Zaliczenia wplaty
dokonuje si¢ na podstawie postanowienia wydanego zgodnie z art. 62 §4 /Ordynacji
podatkowej/

2. Jezeli na podatniku ciaza zobowiazania z réznych tytutéw, dokonang wplate zalicza si¢
na poczet podatku o najwezesniejszym terminie platnogci chyba, ze podatnik wskaze, na
poczet ktérego zobowiazania dokonuje wplaty (art. 62 § 1 Ordynacji podatkowe;).




3. Ksiggowy dokonuje zmiany przeznaczenia wplaty, jezeli dyspozycje podane w dowodzie
Wwplaty sg niezgodne z przepisami. Jezeli od podatnika nalezy pobra¢ odsetki za zwloke lub
koszty upomnienia zgodnie z ustawg o postepowaniu egzekucyjnym, na dowodzie wplaty
wpisuje si¢ kwote, jaka przypada na naleznosé glowna, odsetki za zwioke i koszty
upomnienia

4. Jezeli po zaksiegowaniu naleznodci giéwnej, odsetek za zwloke na koncie podatnika
pozostaje naleznos¢ do zaplaty, podatnika zawiadamia si¢ o tym na pismie, w formie
postanowienia. W tresci postanowienia nalezy okresli¢ sposéb zaliczenia wplaty oraz
pozostate na koncie, podlegajace zaplacie saldo.

5. Wplaty przekazane przez Urzedy Skarbowe tytulem zrealizowanych  tytuldw
wykonawczych na kontach podatnikéw ksieguje sie w wysokosci pobranej od podatnika, a
réznica pomiedzy kwotg pobrang od podatnika a przekazana przez Urzad Skarbowy
stanowiaca koszty obciazajace wierzyciela zgodnie z art.66 ustawy o postgpowanin
egzekucyjnym w administracji  oraz dodatkowo oplaty bankowe i prowizje bankowe
obcigzaja biezace wydatki . budzetowe organu . Adnotacje o zaliczeniu kosztéw, oplaty
bankowej i prowizji bankowej umieszcza sie na dowodzie wplaty lub  wydruku
potwierdzajacym wykonanie operacji wygenerowanej elektronicznie.

Rozdzial IV. Kontrola terminowej realizacji zobowigzan.
§ 10

1. Kontrolg terminowej realizacji zobowiazan wykonuje si¢ przez analize kont podatnikéw,
wedlug stanu na koniec miesiaca, po zaksiggowaniu wszystkich wplat, ZWrotow,
przypiséw i odpiséw przypadajacych do kofica analizowanego okresu.

2. Osoba prowadzaca szczegdlows ewidencje ksiegowa dokonuje przegladu zapiséw kont
podatnikéw w zbiorze, sprawdzajac czy naleznosci zostaty zaplacone. Dokonuje réwniez
sprawdzenia, czy w stosunku do naleznosci nie zaplaconych prowadzone jest na wniosek
podatnika postgpowanie w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowych.

§11

1. Jezeli podatnik nie zaplacit naleznosci w terminie platnoei podatku lub raty i do korica
miesiaca, w ktérym przypada ta platnogé, pracownik ksiegowosci podatkowej sporzadza
upomnienie wg wzoru stanowiacego zalacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 22 listopada 2001r w sprawie wykonania niektdrych przepiséw ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 z péz. zm.), ktdre
wysyla si¢ do diuznika za potwierdzeniem odbioru. Dopuszcza si¢ mozliwosé wysylania
upomnienia na zaleglosci z tytuhu I raty podatku rolnego, podatku od nieruchomogci i
podatku lesnego od 0s6b fizycznych razem z upomnieniem na II ratg tych podatkéw oraz
ztytutuIIl raty razem z upomnieniem na IV rate podatkéw.

2. Upomnienia obejmujace zaleglosci przesyla si¢ podatnikowi nie rzadziej niz 2 razy w
roku  zaréwno w przypadku  podatkéw ustalonych decyzja gminnego organu
podatkowego, jak i rowniez w przypadku, podatkéw powstajacych z mocy prawa , ktére
zostaly wymierzone samodzielnie przez podatnika w deklaracji podatkowej. Zaleglosci
powstale wobec os6b fizycznych i prawnych dotyczace I polrocza powinny zostaé objete
upomnieniem najpézniej do 20 czerwea danego roku, a za I1 péirocze — najpézniej do dnia
20 grudnia danego roku podatkowego.




3. W przypadku zaleglosci na kwote ponizej wysokosci kosztéw upomnienia sporzadza sie
upomnienie na koniec roku podatkowego . W zakresie postgpowania upominawczego
nalezy stosowa¢ zasady okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 27 listopada
2001 r. w sprawie wysokosci kosztéw upomnienia skierowanego przez wierzyciela do
zobowigzanego przed wszczeciem egzekucii administracyinej (Dz. U. Nr 137, poz. 1543
ze zm.).

4. Pracownicy ksiegowosci podatkowej prowadza ewidencj¢ upomnien wg wzoru
okreslonego rozporzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 1.

§12

1. Jezeli zaleglo$ei objete upomnieniem nie zostaly zaplacone, pracownicy odpowiedzialni za
ksiggowos¢ podatkows sporzadzaja na kwoty zalegte tytuly wykonawcze w terminie: na
zaleglosci dotyczace I péirocza — najpézniej do dnia 31 lipca danego roku podatkowego,
na zaleglosci dotyczace II pdlrocza — najpézniej do dnia 30 stycznia nastepnego roku
podatkowego. '

2. Jezeli zaleglosci objete upomnieniem podatnik uregulowat , lecz nie zaplacit naleznych
kosztéw upomnienia/zgodnie z art.15 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji/ pracownicy odpowiedzialni za ksiegowosé podatkowa  sporzadzajg na
nieuiszezone koszty upomnienia tytuly wykonawcze najpbzniej do dnia 20 grudnia
danego roku podatkowego.

3. Wystawione tytuly wykonawcze wraz z dolaczonymi potwierdzeniami odbioru upomnien
lub stwierdzeniem, ze doreczenie upomnienia nie bylo konieczne, wpisuje sie do
ewidencji tytuléw wykonawczych i przesyla sie do wladciwego urzedu skarbowego, ktéry
potwierdza odbidr.

4. O kazdej zmianie stanu zaleglosci objgtej tytutem wykonawczym Iub catkowitej likwidacji
tej zaleglosci zawiadamia sie niezwiocznie wiasciwy miejscowo Urzad Skarbowy.

Rozdzial V. Likwidacja nadplat.
§13

1. Nadplaty podlegaja zaliczeniu z urzedu na poczet zaleglosei podatkowych wraz z
odsetkami za zwloke oraz biezacych zobowiazan podatkowych, a w razie ich braku
podlegaja zwrotowi z urzedu, chyba ze podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadplaty w
catosci lub czgscei na poczet przyszlych zobowigzan podatkowych. -

2. Nadplaty, ktérych wysokodé nie przekracza wysokosci kosztéw upomnienia w
postgpowaniu - egzekucyjnym, podlegaja z urzgdu zaliczeniu na poczet Zaleglodei
podatkowych wraz z odsetkami za zwhoke oraz biezacych zobowiazan podatkowych, a w
razie jch braku — na poczet przyszych zobowiazatt podatkowych, chyba ze podatnik
wystapi o ich zwrot.

3. W sprawie zaliczenia nadplaty na poczet zaleglych i biezacych zobowiazan podatkowych

- wydaje si¢ postanowienie.

4. W celu dokonania zwrotu Iub zaliczenia nadplaty na inne zobowiazania podatkowe albo
dokonania przclewu nadplaty na inny rachunek » na wniosek podatnika , sporzadza sie
polecenie ksiegowania.




§ 14

1. Jezeli nadplata zostanie zaliczona zgodnie z wnioskiem podatnika na poczet przysziych
zobowiazan podatkowych tego samego rodzaju, to po dokonaniu przypisu tego
zobowigzania potraca si¢ kwotg nadplaty, zmniejszajac odpowiednio saldo na koncie
podatnika. Do decyzji w sprawie ustalenia wymiaru podatkéw na dany rok podatkowy
dolacza sie zawiadomienie o wysokosci nadplaty figurujacej na koncie podatnika na dzien
1 stycznia danego roku podatkowego.

Rozdzial VI . Postepowanie zabezpieczajgce i przedawnienie zobowigzan podatkowych.

§ 15

1. Postepowanie zabezpieczajace  prowadzi sie zgodnie  z przepisami Ordynacji
podatkowej, niezaleznie od postgpowania upominawczego i egzekucyjnego.

' §16
1. Instytucje przedawnienia reguiuja przepisy art. 68-71 Ordynacji podatkowej.
Przedawnienie zobowigzania podatkowego powstaje z mocy prawa bez potrzeby
wydawania odrgbnej decyzji organu podatkowego w przedmiocie stwierdzenia
przedawnienia.
2. Przedawnienie jest jednym ze sposobdw wygasnigeia zobowiazania podatkowego.
3. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego nie stwierdzono,
by przedawnienie zobowigzania nastapilo z winy pracownika w wyniku zaniechania
czynnosci windykacyjnych, dokonuj si¢ wygasniecia zobowiazania podatkowego na
dowod czego sporzadza sie not¢ ksiggowa,
Na okolicznos¢ udokumentowania postepowania wyjasniajacego sporzadza sie protokot .

Rozdzial VII. Sprawozdawczosé
§17

I. Pracownicy ksiegowosci podatkowej przygotowuja dane niezbedne do sporzadzenia
sprawozdafi z wykonania planu dochodéw budzetowych z tytuhu podatkéw, ktdre :
przekazuja pracownikowi ksiegowosci budzetowej , odpowiedzialnemu za sporzadzenie |

- sprawozdan z wykonania planu dochodéw budzetowych.
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